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Dataskyddspolicy

Effektgruppen AB (556736-1521) med adress Trafikgatan 52, 852 31 Sundsvall/

Sverige bedriver verksamhet i huvudsak Sverige och inom EU/EES.

Effektgruppen manar om din personliga integritet och i var Dataskyddspolicy forklarar
vi hur vi samlar in och anvander dina personuppgifter. | policyn kan du ocksa lasa om
dina rattigheter gentemot oss och hur du kan gora dina rattigheter gallande. Har du

fragor om vart arbete med integritets- och dataskydd kan du kontakta oss genom att

skicka ett e-postmeddelande till oss pa info@effektgruppen.se eller ringa oss pa +46
60-66 88 88.

Om du har klagomal gallande Effektgruppens personuppgiftshantering ska du lamna

dessa till Dataskyddsinspektionen, https://www.datainspektionen.se/

1. Inledande ord

Effektgruppen behandlar personuppgifter som tas emot i dess mellanhavanden med
kunder, partners, leverantorer, underleverantdrer och andra relevanta tredje parter for
bland annat HR-relaterade syften, avtalssyften, informationssyften, faktureringssyften,
tjansteforbattringar och marknadsforingssyften. Personuppgifter kan ocksa behandlas i
andra syften, sa som beskrivs i denna policy. Denna dataskyddspolicy kommer att
forklara vilken typ av personuppgifter som behandlas, i vilka syften personuppgifterna
anvands, hur personuppgifterna behandlas och registrerade personers rattigheter nar
det galler behandlingen av personuppgifter. Alla personuppgifter behandlas i enlighet

med denna Dataskyddspolicy och den géllande dataskyddslagstiftningen.
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2. Bakgrund och syfte

Syftet med denna Dataskyddspolicy ar att skydda rattigheterna for Effektgruppens
kunder, partners, leverantorer, underleverantorer och andra relevanta tredje parter med
avseende pa efterlevnaden av gallande dataskyddslagar och att tillhandahalla
information om Effektgruppens rattigheter som personuppgiftsansvarig.

2. Tillamplighet och omfattning

Policyn galler for alla enheter och anstéllda inom Effektgruppen AB.

3. Definition av personuppgifter och behandling av
personuppgifter

Ordet "personuppgifter” anvands for att beskriva information som kan anvandas for
att direkt eller indirekt identifiera en viss person. Exempel pa personuppgifter ar en
persons for- och efternamn, telefonnummer, personnummer, adress, faktorer som hor
samman med det fysiska utseendet och anstéllningsdetaljer, cv samt en persons e-
postadress, anvandarnamn eller identifierare pa internet och IP-adress.

Behandling av personuppgifter ar en verksamhet eller uppséattning verksamheter som
bedrivs i relation till personuppgifter, oavsett om den sker med automatiska metoder
eller ej. Behandlingen innefattar darmed exempelvis insamling, inspelning, lagring,
anpassning eller andring, hamtning, éverforing eller att pa annat satt gora uppgifter

tillgangliga, kombinera datauppsattningar och radering av uppgifter.

4, De personuppgifter som behandlas av

Effektgruppen

Effektgruppen behandlar personuppgifter for att kunna fullgéra sina rattsliga
forpliktelser och avtalsenliga skyldigheter och for att kunna uppratta en séker och
effektiv administration av sin verksamhet. Mer specifikt ska Effektgruppen endast samla
in och behandla personuppgifter i enlighet med beskrivningen i nedanstaende matris

och endast behandla sddana personuppgifter for att uppfylla de syften som anges i
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matrisen. Personuppgifter far endast behandlas i enlighet med gallande lagstiftning for

att uppfylla de syften som foreskrivs i denna Dataskyddspolicy och matrisen.

Typ av personuppgifter och
kalla

Syfte

Rattslig grund

Tid for
bevarande
eller kriterier

Identifikationsuppgifter

- dvs.

namn, personnummer,
fodelsedatum och nationalitet.

Kalla: Fran den registrerade eller
den registrerades arbetsgivare

For att Effektgruppen

ska kunna identifiera den
registrerade personen for att
fullgéra alla avtalsenliga
skyldigheter

Fullgora ett avtal

For att Effektgruppen ska kunna fullgéra alla
sina skyldigheter nar det galler
avtalsforhallandet. Det innefattar
behandling av personuppgifter i fakturerings
syfte, informations-/kontaktsyfte,
dokumentation av de utférda

tjansterna, registrering av transaktioner och
planering och utférande av tjansterna

Fullgéra ett avtal

For att Effektgruppen ska kunna folja ett
effektivt protokoll i nddsituationer och vid
krishantering

For att Effektgruppen ska kunna genomféra
kreditvarderingar med garanterad sekretess
for affarsméssigt kanslig information och
sékerhetsundersokningar

For att Effektgruppen ska kunna
administrera och behalla personregister,
skapa databaser avseende

anstallda, kunder, partners, leverantorer,
entreprendrer och andra

relevanta tredjepartsdatabaser inklusive
information som ror utférda tjanster,
mottagna tjanster och affarsmojligheter

For att Effektgruppen ska kunna publicera
referenser pa Effektgruppen webbsida och i
extern kommunikation

For att Effektgruppen ska kunna genomféra
enkater och utvarderingar for att planera,
organisera och hantera tjansterna for att
sakerstélla arbetets kvalitet

Berattigat intresse

Under

hela avtalsfor
hallandet och
sa lange som
det kravs enligt
gallande regler
och foreskrifter
om bokforing
och

arkivering och
sa lange ett
ansprak kan
vackas mot
Effektgruppen

Kontaktuppgifter - dvs.
adress, telefonnummer, e-
postadress, faxnummer

For att Effektgruppen ska kunna ta kontakt
for att uppfylla alla skyldigheter nar det
galler avtalsforhallandet.

Fullgora ett avtal

Under
hela avtalsfor
hallandet och
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Kalla: Fran den registrerade eller
den registrerades arbetsgivare

For att Effektgruppen ska kunna
administrera och uppfylla sina skyldigheter
enligt tvingande lagar och férordningar och
skyldigheter avseende bolagsstyrning. Det
innefattar att ge korrekt information till
relevanta myndigheter, t.ex.
skattemyndigheten, och samla information
som ror rattsliga forfaranden.

Rattslig forpliktelse

For att Effektgruppen ska kunna folja ett
effektivt protokoll i nddsituationer och vid
krishantering

For att Effektgruppen ska kunna genomféra
kreditvarderingar med garanterad sekretess
for affarsméssigt kanslig information och
sakerhetsundersokningar

For att Effektgruppen ska kunna
administrera och behalla personregister,
skapa databaser avseende

anstallda, kunder, partner, leverantorer,
entreprendrer och andra

relevanta tredjepartsdatabaser inklusive
information som ror utférda tjanster,
mottagna tjanster och affarsmojligheter

For att Effektgruppen ska kunna publicera
referenser pa Effektgruppen webbsida och i
extern kommunikation

For att Effektgruppen ska kunna genomféra
enkater och utvarderingar for att planera,
organisera och hantera tjansterna for att
sakerstélla arbetets kvalitet

Berattigat intresse

sa lange som
det kravs enligt
gallande regler
och foreskrifter
om bokfdring
och arkivering
och sa lange
ett ansprak kan
vackas mot
Effektgruppen

HR-uppgifter —
arbetskvalifikationer, tidigare
arbetserfarenhet, testresultat, cv

Kalla: Fran den registrerade eller
den registrerades arbetsgivare

For att Effektgruppen ska kunna erbjuda och
utfora tjanster till kunder och partners och
delta i upphandlingar

For att Effektgruppen ska kunna
administrera och behalla personregister,
skapa databaser avseende anstéllda,
kunder, partner, leverantorer, entreprenorer
och andra relevanta tredjepartsdatabaser
inklusive information som ror utférda
tjanster, mottagna tjanster och

Berattigat intresse

Under

hela avtalsfor
hallandet och
sd lange som
det kravs enligt
géllande regler
och férordning
ar om
bokféring och
arkivering och
sa lange ett
ansprak kan

affarsmojligheter vickas mot
Effektgruppen
Faktureringsuppgifter - dvs. For att Effektgruppen ska kunna uppfylla alla | Fullgora ett avtal Under

bankuppgifter, kreditkortsnummer
och fakturainformation
Kaélla: Frén avtalsslutande part

sina skyldigheter nar det galler
avtalsférhallandet. Det innefattar
behandling av personuppgifter i
faktureringssyfte, dokumentation av de
utférda tjansterna och registrering av
transaktioner.

hela avtalsfor
hallandet och
sa lange som
det kravs enligt
gallande regler
och férordning
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For att behalla registrerad redovisning och
andra ekonomiska arkiv i bokféringssyfte

Rattslig forpliktelse

ar om
bokféring och
arkivering och
sa lange ett
ansprak kan
vackas mot
Effektgruppen

Uppdragsuppgifter - dvs.

arbetstid, arbetsuppgifter, uppdrag,

arbetsbeskrivning

Kalla: Effektgruppen

For att Effektgruppen ska kunna anpassa
sin organisationsstruktur, hantering av
arbetsstyrkan, projekttid, och planera och
Overvaka arbetstid/resursplanering

For att Effektgruppen ska kunna genomféra
enkater och utvarderingar for att planera,
organisera och hantera tjansterna for att
sakerstélla arbetets kvalitet

Berattigat intresse

Under

hela avtalsfor
hallandet och
sé lange som
det kravs enligt
géllande regler
och férordning
ar om
bokféring och
arkivering och
sa lange

ett ansprak kan
vackas mot
Effektgruppen

Kommunikationsuppgifter - dvs.
korrespondens med Effektgruppen
via e-post, telefon, fax eller post
och kommentarer och recensioner
om enkater och recensioner)

Kalla: Effektgruppen

For att Effektgruppen ska kunna sakerstélla
korrekt auktorisering, klarering och tillgang
till inrattningar och it-system och for att
Overvaka och sékerstélla efterlevnaden av
regler som kommuniceras nar det galler
tillaten anvandning av it-systemet och
sékerstélla sekretess for kanslig
affarsinformation

Berattigat intresse

For att Effektgruppen ska kunna
administrera och behalla avtalsférhallandet

Fullgora ett avtal

Under

hela avtalsfor
hallandet och
sa lange som
det kravs enligt
géllande regler
och férordning
ar om
bokféring och
arkivering och
sa lange ett
ansprak kan
vackas mot
Effektgruppen

Digitala informationsuppgifter -
det vill séga personuppgifter som
samlas in vid anvandning av

Effektgruppen tjanster och

webbplatser och applikationer

inklusive ip-adresser,

webblasaruppgifter, trafikuppgifter

och anvandarmonster

Kalla: Effektgruppen

For att Effektgruppen ska kunna sakerstalla
korrekt auktorisering, klarering och tillgang
till inrattningar och it-system och fér att
Overvaka och sékerstélla efterlevnaden av
regler som kommuniceras nar det galler
tilldten anvandning av it-systemet och
sakerstélla sekretess for kanslig
affarsinformation

Berattigat intresse

Under

hela avtalsfor
hallandet och
sd lange som
det kravs enligt
géllande regler
och forordning
ar om
bokféring och
arkivering och
sa lange ett
ansprak kan

vackas mot
Effektgruppen
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5. Hur personuppgifterna hanteras

Effektgruppen kommer endast att behandla personuppgifterna for de syften som de
samlades in for och pa det satt som foreskrivs i matrisen. Ytterligare behandling kan ske
om det ar lagligt och forenligt med de syften for vilka personuppgifterna samlades in fran
borjan. Effektgruppen har vidtagit lampliga tekniska och organisatoriska atgarder for att
skydda personuppgifterna och sakerstalla att bara behoriga personer far tillgang till
personuppgifter. De organisatoriska atgarder som vidtas ar t.ex. policyer, instruktioner,
riktlinjer om séakerhetsatgarderna samt logghantering och system for revisionssparning.

Effektgruppen kan behodva overlamna personuppgifter till relevanta myndigheter (t.ex.

skattemyndigheten) baserat pa tvingande lag och for att uppfylla rattsliga forpliktelser.

Eftersom Effektgruppen kan komma ingar i en bolagskoncern med affarsverksamhet i flera
olika lander blir det vidare nddvandigt att dverféra personuppgifter till bolag i koncernen
utanfor den registrerade personens eget land som behéver ta emot sadana personuppgifter
for att Effektgruppen ska kunna uppfylla de syften som foreskrivs i matrisen. Detta kommer

alltid att vara foremal fér en bedomning enligt lokal lagstiftning eller avtalsenliga krav.

Personuppgifterna kan aven 6éverforas till och behandlas av féretag inom EES som utfor
tjanster for Effektgruppen(personuppgiftsbitraden) for att dessa bolag ska kunna utféra de
tjanster som begars av Elffektgruppen Tjanster som kan begaras ar t.ex. tillhandahallande
av infrastruktur, forsakring, férvaltning och IT-tjanster. Endast personuppgifter som ar
nodvandiga for att uppfylla sddana syften kommer att lamnas till sddana parter.
Personuppgiftsbitradena ar skyldiga att agera i enlighet med Effektgruppen instruktioner
och implementera lampliga tekniska och organisatoriska atgarder for skyddet av

personuppgifterna.

6. Atkomst till information

Personuppgifter kommer endast att vara atkomliga fér behoriga anstéllda som har en
befattning dar det &r noddvandigt att behandla personuppgifter for att utféra deras

uppgifter. Dessa anstéllda kommer endast att beviljas atkomst i enlighet med principen
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for begransad behorighet, och de kommer darfér endast att ha tillgang till
personuppgifter som ar strikt nédvandiga for behandlingens syfte. Atkomst, sekretess

och integritet for loggar som innehaller personuppgifter kommer alltid att sakerstéllas.

7. Behandlingens varaktighet och radering av
personuppgifter

Effektgruppen kommer inte att lagra eller behandla personuppgifter under langre tid an vad
som kravs for att uppfylla de specifika syften som foreskrivs i matrisen eller i 6vrigt i denna
Dataskyddspolicy eller enligt nagon tvingande gallande lag. Nar syftet har uppfyllts i
forhallande till en viss typ av personuppgifter kommer Effektgruppen darfor att radera de

relevanta personuppgifterna sa snart som det skaligen ar mojligt.

8. Rattigheter nar det galler personuppgifterna

En registrerad person har ratt att begara atkomst till de personuppgifter som rér honom eller
henne. Atkomstratten stracker sig till information om huruvida personuppgifterna om en
person behandlas eller inte, de relevanta personuppgifter som behandlas och syftet med
denna behandling. En registrerad person har ocksa ratt att korrigera eller komplettera

personuppgifter om personuppgifterna ar felaktiga eller ofullstandiga.

Radering av personuppgifter kan ocksa begaras om personuppgifterna till exempel inte
langre behovs for de syften som de samlades in for, om behandlingen ar olaglig eller om
personuppgifterna maste raderas for att uppfylla en legal skyldighet i Europeiska Unionen
eller i en registrerad persons eget land som Effektgruppen omfattas av. Denna férteckning
ar inte uttdmmande och fragor om behandlingen bor riktas till Effektgruppen om en
registrerad person vill att hans/hennes personuppgifter raderas. En registrerad person har
ocksad ratt att invanda mot viss behandling eller begara att behandlingen av
personuppgifterna begransas om den registrerade personen anser att personuppgifternas
riktighet kan ifrdgasattas, om den registrerade personen anser att behandlingen &r olaglig
eller om den registrerade personen anser att Effektgruppen inte lédngre behdver

personuppgifterna fér de syften som féreskrivs i matrisen eller i denna dataskyddspolicy.
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Notera dock att aven om en registrerad person invander mot viss behandling kan
Effektgruppen anda behova fortsatta med denna behandling av personuppgifter om det
kravs enligt gallande lagstiftning, till exempel for att kunna uppfylla rattsliga
forpliktelser eller uppfylla avtalsforpliktelser. Om en registrerad person har klagomal kring
hur personuppgifterna behandlas eller vill ha mer information i nagot avseende kan han/hon
kontakta Effektgruppen. En registrerad person har ocksa ratt att framstalla ett klagomal som
ror behandlingen av personuppgifterna till den relevanta tillsynsmyndigheten, dvs.

Datainspektionen (Sverige) https://www.datainspektionen.se/

En begaran om att utdéva individuella rattigheter néar det galler behandlingen av
personuppgifter ska skickas till info@effektgruppen.se

Notera att Effektgruppen kan be en registrerad person att bekrafta sin identitet for att
sakerstélla att vi inte avslojar personuppgifter for en obehorig person.

9. Uppdateringar av Dataskyddspolicyn och
bristande efterlevnad av denna Dataskyddspolicy

For att sékerstdlla efterlevnaden av den gallande dataskyddslagstiftningen i dess
andrade lydelse fran tid till annan kan denna policy nar som helst andras av
Effektgruppen. Den gallande Dataskyddspolicyn finns alltid pa
http://www.effektgruppen.se/ Eventuella brott mot dataskyddspolicyn ska rapporteras

till Effektgruppen. Ett brott mot denna Dataskyddspolicy kommer att tas pa allvar och
kan leda till att nédvandiga atgarder vidtas. Effektgruppen har en skriftlig plan och

process for hantering av dataskyddsincidenter.

Senast uppdaterad 2018-11-29
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